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PREFACIO

TITULO

Manual de Normas e Procedimentos para Habilitagdo a Penséo por Morte.

UNIDADE EXECUTORA

Diretoria de Beneficios.

REGULAMENTACAO UTILIZADA

Constituicdo Federal de 1988;

Emenda Constitucional n° 41 de 2003;
Emenda Constitucional n°® 45 de 2007;
Emenda Constitucional n° 70 de 2012;
Emenda Constitucional n° 103 de 2019;
Lei Federal n° 10.887 de 2004;

Lei Municipal n® 3030 de 2015.
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1. OBJETIVO

Definir procedimentos para a habilitagdo de pensdo por morte advinda de servidor(a) falecido (a) do

Municipio de Santo Anténio de Padua.

2. DEFINICOES

2.1. TERMOS E SIGLAS UTILIZADAS

2.1.1. Ato ou Portaria de pensdo: Ato administrativo complexo de habilitacdo a pensdo, seguindo as regras
relativas a concessao do beneficio previdenciario, emanado em sede de um processo administrativo pela autoridade

gestora do RPPS e aperfeicoado com o seu registro no TCE-RJ.

2.1.2. Beneficiario (a): E a pessoa natural que se encontra vinculada e protegida pelo Regime Proprio de

Previdéncia Social.

2.1.3. Servidor (a) publico (a): Agente Administrativo que exerce uma atividade publica com vinculo e

remuneracao paga pelo erario publico. Pode ser classificado como estatutario, celetista ou temporario.

2.1.4. Servidor (a) falecido (a): Titular de cargo de provimento efetivo que ja tenha falecido.

2.1.5. Pensdo por morte: E o beneficio pago aos dependentes do segurado ativo ou inativo, que vier a falecer ou,

em caso de desaparecimento, tiver sua morte presumida declarada judicialmente.

2.1.6. TCE/RJ: Tribunal de Contas do Estado do Estado do Rio de Janeiro.
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2.1.7. RPPS: Regime Proprio de Previdéncia Social.

2.1.8. CTS: Certidao de Tempo de Servico.
2.1.9. CTC: Certidao de Tempo de Contribuicao.
2.1.10. B.1.: Boletim Informativo.

2.1.11. Fluxograma: Demonstragdo grafica das rotinas de trabalho relacionada a cada sistema administrativo, com

a identificacdo das unidades executoras.

2.1.12. Carreira: E o conjunto de cargos de mesma natureza de trabalho ou atividade, escalonados segundo a

responsabilidade e complexidade inerentes as suas atribuicoes.

2.1.13. Tempo de carreira: E o tempo cumprido pelo servidor publico em cargo efetivo ou, até 16 de dezembro de
1998, em emprego, funcdo ou cargo de natureza ndo efetiva. Tradicionalmente o conceito deriva da evolucao

funcional ou progresséao funcional de servidores publicos.

2.1.14. Equilibrio atuarial: E a garantia de equivaléncia, a valor presente, entre o fluxo das receitas estimadas e

das obrigacOes projetadas, apuradas atuarialmente, a longo prazo.

2.1.15. Equilibrio financeiro: E a garantia de equivaléncia entre as receitas auferidas e as obrigacdes do RPPS em

cada exercicio financeiro.

2.1.16. Remuneracdo do cargo efetivo para fins de célculo de beneficios previdenciarios: Trata-se do valor

constituido pelos vencimentos e vantagens pecuniarias permanentes estabelecidas em lei.
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2.1.17. Tempo de efetivo exercicio no servico publico: Trata-se do tempo de exercicio no cargo, funcdo ou
emprego publico, ainda que descontinuo, na Administragdo direta, autarquica, ou fundacional de qualquer dos

entes federativos.

2.1.18. Ingresso no servigo publico: data em que o servidor ingressou no cargo efetivo. Quando o servidor tiver
ocupado, sem interrupgdo, sucessivos cargos efetivos na Administracdo Publica direta, autarquica e fundacional,

em qualquer dos entes federativos, sera considerada a data da investidura mais remota dentre as ininterruptas.

2.1.19. INSS: Instituto Nacional do Seguro Social.

2.1.20. SIGFIS: Sistema Integrado de Gestédo Fiscal.

3. DISPOSICOES GERAIS

3.1.  Aexecucdo do Processo de Habilitacdo de Pensao por Morte deve seguir os metodos descritos neste Manual

Normativo.

3.2. A competéncia para a proposicao de alteracbes no Manual de Normas e Procedimentos de Habilitacdo de

Pensdo por Morte é da Diretoria de Beneficios da FAP.

3.3.  Asetapas do Processo de Habilitacdo de Pensdo por Morte serdo executadas, necessariamente, respeitando

a ordem de sua descricdo neste Manual Normativo.
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APOSENTADORIA E PENSOES
DE SAN ANTONIO DE PADUA

4, PROCESSO DE HABILITACAO DE PENSAO POR MORTE
4.1. PLEITEANDO A PENSAO POR MORTE
4.1.1. Por ocasido do ébito do (a) servidor (a) do Municipio de Santo Antdnio e Padua, o (a) requerente a pensao

previdenciaria poderd solicitar na sede do Fundo de Aposentadoria e Pensdes de Santo Antdnio de Padua a pensdo

por morte.

4.1.2. O (A) requerente devera agendar o atendimento via contato telefonico ou presencialmente.

4.1.3. O horério para atendimento é de 8 as 17h.

42. PROTOCOLO

4.2.1. O (a) interessado (a) a perceber a pensdo devera comparecer ao Protocolo para requerer o seu beneficio,

sendo informado (a) da lista de documentacao que devera ser entregue.

4.2.2. Ao ser apresentada toda a documentacao pelo (a) interessado (a), 0 (a) mesmo (a) receberd o Requerimento
de pensdo por morte e a Declaracdo de recebimento de outra remuneracdo, pensdo ou provento, que deverao ser

preenchidos e entregues com 0s demais documentos pessoais.

4.2.3. Cabera ao Protocolo abrir o processo de habilitacdo de pensdo, instruir com a documentacdo apresentada

e fornecer ao interessado o nimero do requerimento correspondente, para poder acompanhar 0 processo.
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4.2.4. Sequéncia dos procedimentos do Protocolo:

4.2.4.1. Na hipotese do (a) servidor (a) ter falecido em atividade, o Protocolo devera enviar Oficio a Secretaria de
Administracéo solicitando a vida funcional do (a) servidor (a).

4.2.4.2. O Oficio supramencionado, apds resposta por parte da Secretaria de Administracdo, devera ser
encaminhado ao Setor de Beneficios.

4.2.4.3. Na hipotese do (a) servidor (a) ter falecido na inatividade, devera solicitar o processo de aposentadoria

para ser apensado.

4.2.5. Na sequéncia, 0 processo devera ser encaminhado ao Setor de beneficio para analise.

4.3. SETOR DE BENEFICIO

4.3.1. O processo devera ser analisado.

4.3.2. Na hipétese do processo de estar e conformidade com a legislacdo a data do Obito do instituidor de

pensao, devera ser cadastrado e calculado o beneficio no sistema Four Info.

4.3.3. Na sequéncia, o Setor de Beneficios instruird o processo com as informacg6es disponiveis, juntando

documentos necessarios e realizando procedimentos cabiveis e os célculos previdenciarios.
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4.3.4. O processo, ja instruido, devera ser encaminhado a Diretoria de Beneficios.

4.4. DIRETORIA DE BENEFICIOS

4.4.1. O processo devera ser analisado nos aspectos juridicos, legais e normativos, para emissdo de Parecer
Juridico que embasara toda legalidade da habilitacdo e concessdo da penséo por morte.

4.4.2. Na sequéncia, o processo devera encaminhado a Presidéncia com o Parecer sobre a concessdo do
beneficio.

4.5, PRESIDENCIA

45.1. O processo devera ser analisado para fins de ciéncia e homologacéo.

45.2. Na sequéncia, devera ser elaborado o Ato de penséo.

45.3. Emseguida, devera ser publicado o Ato de pensao.

4.5.4. Nasequéncia, o processo devera ser encaminhado ao Recursos Humanos.
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4.6. RECURSOS HUMANOS

4.6.1. O setor de Recursos Humanos devera providenciar a inclusdo do beneficio na Folha de Pagamento.

4.6.2. Na sequéncia, as informagdes referentes ao beneficio previdenciério deverdo ser lan¢adas no sistema do
TCE-RJ pela Chefia de Gabinete para fins de registro.

4.7. TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - TCE-RJ

4.7.1.  AEgrégia Corte de Contas devera analisar o beneficio com base nas documentacdes fornecidas.

4.7.2. Na hipétese do Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro incorrer em Diligéncias, o Fundo devera

responder até que haja o registro do beneficio.

4.8. RECURSOS HUMANOS

4.8.1. Na hipdtese do processo ser alvo de compensacdo previdenciaria, o Recursos Humanos devera

operacionalizar o Comprev deste processo.
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APOSENTADORIA E PENSOES

@ FA P Lei r® 3.030 de 1311 2/2005. GNPJ r® 30.421.813/0004-80
: Rua: Prefeito Eugenio Leite Lima, N® 82 - 1° andar - Sala 101 - Centro
rullDo DE APOSENTADORIA E PENSTES Santo Antinic de Paduz-Ra. - CEP: 28470-D00.

O v edior i Municipis da

Sante Anténic do Padus Tel.[Fac: (22) 38610077 - e-miail: fap i santoantoniod epadua. .o ov. br

llustrissima Senhor
Diretor Presidente do FAP

REQUERIMENTO

Servidanja) requerants Data Nasc.: ! /
CPF.: RiG.: Exp.:
Orgdo vinculada: | | PREFEITURA [ 1] CAMaRa

Orgdo de lotagia:

Cargo: Mat:, Admissda;
Endereqo: n#
Bairro cidade: Tel. para contato:

Venha pala presente, requerer & Vossa Sanhoria, e digne conceder:

APOSENTADORIA

| | Voluntériaintegral [ ]art. 40, § 12, 11l,"a" da CR/EE I.'F&_LEI Federal n® 10 887/04 - Média Aritmética
[ lart 62daEC A2 41703 | ] art. 6-4 da EC41/2003
[ lart 32 da EC n? 47/05

| |Voluntaria especial de professor - art. 62 da D0 n? 41003 o/gart. 40 % 52 da CR/E8

[ ] ¥aoluntiria expacial de professar art. 40, § 12, 111,7a" 552 da CR/88 - Média Aritmética

| | Valuntéria com reduter - srt. 2% da EC n® 4103

| |Valuntaria proporcienal por idade - are. 40, §12, 110,"b"da CR/ER

| | Aposentadoria Cspecial/Insalubridade — art. 40 § 42 |1l da CRFE/EE ¢fc sdmula 33 da 5TF

| 1Apasentadaria Compulstria

PENSAD POR MORTE

| ]Servidar Ativo falecida:
| | Segurado Inative falecida

QUTROS

| | Certid3o de Tempa de Contribuicia — CTC/FAR {infarmar abaixo o drgdo destino a ser averbada]
| | Avwerbacdo de Tempo de Servico =CTCINSS 02
| | Copia de Ato de Aposentadaria o/ou Pens3o por morte
| | Rewisia de Beneficio [Detalhar abaiva)

| | Contribuigo Previdencidria no caso de cervidor em licenga sem vencimentas

Dutros assuntos

Mestes Termos
Pago e aguarde deferimento.

Santo Anténio de Padua, e de

Requerente
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CHECELIST

1- Feguerimento
2- Declaragio de Acumulago de vimeclo no 2to do pedide
3- Declaragdo de Acumulago de Eeneficios — conforme modele FAP

Documentos pessoaisicopia

+  Careira de [dentidads

« CPF
+  Tinlos de Eleitar
+« PISPASER

+  Comprovante de residéncia (no maximo 03 meses)
»  CertidZo de nasciments ou cazamerta
+  Certidde de nascimento, CPF 2 BG (filho menor de 21 anos e conjuge)

Documentos Funcionais

+  Copialegivel integral Proces:o de averbagdo de CTC/INES ou outro BPPS — se for o caso;

+  (Copialegivel integrel Processo de incarporagdo gratificagdo de merecimenta/oatras;

+  DeclaragZo de efetivo exercicio Magistério em caso de especial professor — Lai 11 301/2008;
+  Laudo do Perfil Profissiografice Previdencizrio — PPP em case d2 espacial — Sumula Vinculants - 33 STF,
+ CertidZo de tempo de servigo CTS;

+  Ficha deregizro de empregado ou ficha cadastral do siztema FOPAG,

=+ Ato de imvestidura do ssrvidor (a);

=+ As;sentamentos fumcipnais;

+  Declaragdo de Acumulagin de vincule FAAP,

+  Ficha financeita de jul'®4 ata 2 datz do requerimerto;

+  Ultimo confrachegue;

Lei Federal n® £, 213/91 insarido pela Lei Faderal n® 13.846/2013,

Art. 36 O tempo de contribuicao ou de servigo de que trate esta Seco serd contado da zcordo com 2 legislagio pertinente, chsenvadas
35 Normas sequintes:

| - nao sard admitida a contagem em dobro ou em outras condigdes espedais;

Il - & vedada a contagem de terpo de servico publico com o de atividade priveda, quando concomitantes;

Il - ndo serd contado por um sistema o tempo de sendco utiizado para concessao de aposentadoria pelo outro;

IV - o tempo g2 senvico anterior ou posterior 3 obrigatoriedade de filiagio & Previdénca Social 56 serd comtado mediante indenizacio
da contribuicio comespondants a0 periodo respactivo, com aqésdmeo de juros moratdrios de zero virgula dnco por cento a0 més,
capitalizados anualmente, & multa de dez por cento. Redagdo dada pela Medida Provistria n® 2187-13, de 2007) (Vide Medida
Prosizaria n® 316, de 2006

V - & vadada 3 emissde de Certiddo de Tempa de Contribuicio (CTC) com o registro exdusivo de tempo de senvio, 58m a comprovacio
de contribuicio efetiva, exceto para o segurado empregade, empregado doméstico, trabalhader avulse e a partir de 1 de abril de
2003, para o contribuints individual que presta servigo a emprasa obrigada a arrecadar a contribuicdo a seu cargo, observado

W1 - 2 CTC sormenita poderd ser emitida por ragime proprio de pravidénda sodal para ex-senidor; (Incluido pela Lei n® 13,846, de 2019)
VI - é vadada 2 comtagem reciproca de tempo de contribuicdo do RGPS por regime proprio de previdéncia social sem a emiss3o da
TC comespondants, ainda que o tempo de contribuigdo referente ac RGPS tenha sido prestado pelo sarvidor plblico a0 proprio ente
instituidor; (Induide pela Lei n? 13846, de 219

VIl - & vedada 3 desaverbacio de tampo am regime proorio da previdéncia social quando o tampo avarbadio tiver gerado a concessdo
de vantagens remuneratorias a0 servidor plblico em atividade: & (ncluide pela Lei n® 13,846, de 2013)
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Anexo 111 — Declaragéo sobre acumulagdo de beneficios.
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APOSENTADORIA E PENSOES
DE SAP ANTON DE ADUA

Rua: Prefeito Eugenio Leite Lima, N® 82 — 1% andar - Sala 101 —

@ FA P Lei n® 3.030 de 13/12/2005. GNPJ n® 30.421.813/0001-00
f‘w

DE APOSENTADORIA E PENSOES Cantro

D Sorvedor do Municipio de

Sante Anténio de Padus Santo Antdnio de Padua-RJ - CEP: 28470-000.

Tel/Fax: (22) 3BE10077 - e-mail: fapiaantoantoniod enadua. i.gov. be

Varsio 2 DECLARAGAQ SOBRE ACUMULACAD DE BENEFICIOS
Nome CPF:
RiG nt: (rodo Expadidar; Data da axpedigia
Enderege: 0d.: Li: ne:
Complemente: Bairra:
Cidade UF: CEP.
Telefone: E-mail:

Declaro, s0h penz prevista no 2. 298 do Cadigo Penzl Brasleir, & am atendiments 20 disposta nas §5 192 28 da

art. 24 da Emenda Constiucionzl nf 103, de 12 de novembro de 2019, que:

1- RECEEQ pansdo por morta neste RPPS ou em cutro regime previdencidrio
[ }nda
[} sim - Especificar:

2 - RECEBD penzio decomrente de atvidades miltzras da gue tratam os ams. 42 e 142 da Constivuiglio Faderzl:
[ ¥nga
{ }sim - Especificar:

3 - RECEB0D apesentadoria concedida ne dmbite do Regime Garal de Pravidéneiz Socizl cu de regime pripro de
previdénciz social:
{ }ndn

{ }sim - Especificar:

4 - RECEED proventos de inatvidade decormentes das atividades miliares de que tratam os anis. 42 & 142 da Constitigdo
Federal:

{ Indo

[} sim - Especificar:

Casa receba qualguer dos beneficios acimz especificados & necessdna a untada de documantagio comprobatdria
{contrachegue ou comprovante de rendimentos anual)

Valor: Més da Referéncia:

Daclara, amda, estar ciente que case haja scumulagia de beneficios previdencidrios acima especificados, no momenta
oportuno, haveré a escolha do valor do beneficio mais vantajose e d2 uma parte do outra beneficio, apurade na forma do §

2do art 24 da Emenda Constiucional n? 1032015

Santa Anténio de Padua, ___ de_ 20

{Assinaturz do reguerente}
Cidipn Penal Brasleia.
Artign 249 - Omitr, am documesic pitios ou partioular, decharacio que dele dewia conster, ou nele insarr o fazer inserir dederacio faisa ou diverse da que deviz ser

escritz, com o fim de prejudicer direito, criarchngacio oo slierar 2 verdade sobie faio pridicament= relevente:
Para - Rachesan, de um 2 frés enos, = muba, 5= 0 documento & plsion.
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Anexo 1V — Ato de penséo.
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APOSENTADORIA E PENSOES

ATO N f2022

umicacho LEONARDO PEREIRA DE CARVALHO, Diretor

BOLETIM OFICLAL Presidente do FAP - Fundo de Aposentadoria e

Santa Antinio de Phduaf) Pensdes de Santo Antdnio de Padua, Estado do Rio

EdigHa s Data_ § [}

de Janeiro, nomeado pelo ato n® 8122021, no uso de

suas atribuigoes legais,

Considerande o gue consta no  processo
administrative de pedido de PEN SAD POR MORTE,
sob n® 00632022,

RESOLVE:

COMCEDER, PENSAD POR MORTE a senhora (cdnjuge),
servidor municipal . lotade na na fungdo de sob 3 matricula n®  admitido atraveés de
concurso publico pelo ato n® 41972013, com fulcra no Art. 40 §7° inciso Il da CRFBISS oig art. 2°
inciso Il da Lei Federal 1088772004, e artigo 41, Il e artigo 43 da Lei Municipal n® 303072003, em

decoméncia de falecimento, conforme certiddo de obito constants no processo em epigrafe, com efzitos

5 contar de

Fixacdo de proventos

Proventos parcals GniCa. .. ... e e e e
RE

Registre-se, publigue-ze e cumpra-se.

Santo Antdnio de Padua,  de margo 2022

LECOMARDD PEREIRA DE CARVALHOD
DIRETOR PRESIDEMNTE FAF
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