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.  PALAVRAS-CHAVE

e APR, APLICACAO, RESGATE, POLITICA, INVESTIMENTOS, INSTITUICOES
FINANCEIRAS, CREDENCIAMENTO, EDITAL, SPREV, COMINV, CONSELHO
MONETARIO NACIONAL, CADPREV, RPPS

Il. DICIONARIO DE TERMOS E SIGLAS

Termo/Sigla Significado

E o responsavel pelo funcionamento do fundo, ou seja, quem cuida do
dia a dia do fundo e controla os prestadores de servicos, tais como
gestor, auditor, custodiante, além de acompanhar os fluxos de caixa do
fundo e principalmente defender os direitos dos cotistas

ADMINISTRADOR

E o responséavel por administrar a sua propria carteira de investimentos
GESTOR e tomar as decisbes de compra e venda, com 0 objetivo de conseguir
mais rentabilidade

E o responsavel por guardar os ativos do fundo é ele que responde pelos
CUSTODIANTE dados e envio de informacdes dos fundos para os gestores e
administradores

APR Autorizacdo de Aplicacdo e Resgate
CMN Conselho Monetario Nacional
SPREV Secretaria de Previdéncia Social
COMINV Comité de investimentos
D.O. Diario Oficial
CADPREV Sistema da Secretaria de Previdéncia para envio dos demonstrativos

Ill. RESULTADO FINAL DO PROCESSO

e Oresultado obtido ao final do processo € garantir que o Processo de Autorizagdo ou Resgate
seja cumprido de acordo as exigéncias legais, evitando riscos futuros.

IV. LEGISLACAO APLICADA

Elaborado por Aprovado por Data da Aprovagéao
COMITE DE INVESTIMENTOS DIRETORIA EXECUTIVA 17/10/2023
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Referéncia Descricao

RESOLUCAO CMN N° Dispde sobre as aplicacoes dos recursos dos regimes proprios de
4.963, DE 25 DE previdéncia social instituidos pela Unido, pelos Estados, pelo Distrito
NOVEMBRO DE 2021 Federal e pelos Municipios.
~ Dispde sobre a estrutura basica organizacional do Fundo de
L2EBLAGAO) MUNIGFAL Aposentadoria e Pensdes de Santo Antbnio de Padua — FAP e da
N° 4.178/2022 A
outras providéncias.

V. INSTRUMENTOS USADOS NO PROCESSO

Referéncia Descricdo

Documento por meio do qual s&o formalizadas as movimentacdes
bancérias (aplicacéo e resgate) elaborado em formulario modelo

APR disponibilizado pela Secretaria de Previdéncia Social - SPREV do
Ministério da Economia.
Sistema Cadprev Sistema da Secretaria da Previdéncia

VI. INDICADORES

Realizar APR 0 Formulario T Quanto
dentro do més Lo e APR maior, melhor

VIl. OUTRAS OBSERVACOES

e Sem observacoes.

VIII.PROCEDIMENTOS

e GESTOR DE RECURSOS

1. Aguardar o inicio do més
1.1. Receber os extratos bancérios para identificar a entrada de recursos passiveis de
investimentos e verificar o enquadramento da politica de investimentos
1.1.1. Caso nao existam recursos para aplicar ou resgatar, aguarda-se a préoxima reunido do
Comité de Investimentos para apresentar essa informacao.
1.1.2. Caso existam recursos para aplicar e/ou resgatar, é solicitado a Consultoria de
Investimentos que analisem e recomendem os fundos de investimentos a serem

movimentados.

e CONSULTORIA DE INVESTIMENTOS

Elaborado por Aprovado por Data da Aprovagéao
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2. Apresentar resultado da analise
2.1. A Consultoria apresenta relatério indicando as movimentagfes de aplicagdo e/ou resgate em
fundos de investimentos de forma conforme os limites definidos na Politica Anual de
Investimentos.

e GESTOR DE RECURSOS
3. Analisar Relatorio
3.1. Verificar se a analise realizada pela Consultoria de Investimentos estd de acordo com as
diretrizes do Instituto, caso néo esteja, solicita nova andlise, caso esteja apresenta a indicagdo
das movimentac¢des em reunido do Comité de Investimentos.

e COMITE DE INVESTIMENTOS
4. Reunir
4.1. Em reunido, sdo apresentados os recursos disponiveis, e as movimentacdes necessarias para
manter o enquadramento definidos na Politica Anual de Investimentos buscando a melhor
rentabilidade, registrando em Ata de Reunido as operacdes que deverdo ser executadas.
4.1.1. Caso a operacao apresente valores que ultrapassem a algada, a autorizacdo do Conselho
Superior de Administracao é requerida, e depois segue para o liquidante.

4.1.2. Caso nao ultrapasse a algada, segue para o liquidante.

e LIQUIDANTE
5. Executar as operagdes

5.1. Providenciar todas as movimentag@es financeiras juntos as instituicdes credenciadas.

5.2. Emitir extratos bancarios

e GESTOR DE RECURSOS
6. Conferir extratos e enviar para consultoria
6.1. Conferir os extratos e enviar para consultoria cadastrar as informacdes no sistema.
7. Gerar APRs
7.1. Imprimir os documentos de APRs referentes as movimentag@es financeiras a partir do sistema
da consultoria de investimentos.
8. Enviar DAIR
8.1. Enviar o demonstrativo DAIR no sistema CADPREV.

e FIM DO PROCESSO

Elaborado por Aprovado por Data da Aprovagéao
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X. ANEXO | - MODELO DE FORMULARIO DA APR

AUTORIZACAO
DE APLICACAO E RESGATE - APR
N° / ANO:
Unidade Gestora do RPPS:
Data:
CNPJ-
VALOR (R$): Dispositivo da Eesolucio do CMN:
HISTORICO DA OPERACAO

Descriciio da operacio:

Caracteristicas dos ativos:
Proponente: Gestor/antorizador: Certificacio- Responsiavel pela lignidacio da
validade operacio:
Elaborado por Aprovado por Data da Aprovagéo
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Xl. CONTROLE DAS ALTERACOES

Versao Data Tipo de alteracédo Itens revisados Responsavel pelareviséao

17/102023 Primeira versao Leonardo Pereira de Carvalho

Elaborado por Aprovado por Data da Aprovagao
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